Homokhati Kistérség Belsé Ellenorzési Tarsuldsa
Bordany, Benke Gedeon u. 44.
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OTTOMOS KOZSEGI ONKORMANYZAT
2016. évi osszefoglalo éves ellendrzési jelentése

Vezetdi dsszefoglalo:

A koltségvetesi szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél sz616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (Tovabbiakban: Bkr.) hatdrozza meg a koltségvetési szervek belsé
ellendrzésére vonatkozd feladatokat.

Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Matv.) 119. § (4) bekezdésére valamint az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tdrvény
61.§ illetve 70.§ rendelkezeselre tekintettel A Bkr.-ben foglaltaknak, valamint az Métv. 87. §-

anak megfelel6en Asotthalom, Bordiny, Mérahalom, Pusztamérges, Ruzsa, Ottomés és
Zakanyszék telepiilések és tarsulasaik 2016. évi belsé ellenérzési tevékenységét a Homokhati
Kistérség Belsé Ellendrzési Térsuldsa (Tovabbiakban: Tarsulds) 4ltal foglalkoztatott belsd
ellenér l4tta el.

Az éves ellenbrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezets felelds, amelyet
jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetdjének.

Az éves ellendrzési jelentést a tarsulds munkaszervezeti feladatat ellatd, vagy kozos
feladatellatas esetén a feladatellatést végzo, intézményi térsulds esetén az intézmény székhelye
szerinti Onkormanyzat altal kijelolt kltségvetési szerv vezetdje az egyes Onkorméanyzatok
zarszamadasanak hataridejére, de legkésébb marcius 20-ig az érintett jegyz6 részére megkiildi,
hogy azt a polgarmester a zarszamadéssal egyidejiileg a képviselé-testiilet elé terjeszthesse.

Az éves ellenrzési jelentés onkormanyzatonként, illetve a tarsulasra kiilon-kiilén késziilt.

Koltségvetési szerv vezetdje dnkormanyzat esetében a jegyz6 (Bkr. 2. § nb)).

Az éllamhaztartasért felelds miniszter dltal kozzétett modszertani Gtmutaté figyelembevételével
elkészitett éves ellenbrzési jelentés, illetve dsszefoglald éves ellenbrzési jelentés az alabbiakat
tartalmazza:
a) a belsd ellendrzés 4ltal végzett tevékenység bemutatdsa 6nértékelés alapjan az alabbiak
szerint:
e az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
e abizonyossdgot adé tevékenységet eldsegitd €s akadalyozo tényezdk bemutatasa;
e atanicsado tevékenység bemutatisa;
b) a bels6 kontrollrendszer mikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjén az
alabbiak szerint:
e a belsd kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
e a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megvalOsitasa.

A Homokhati Kistérség Bels6 Ellenorzési Tarsuldsa belsd ellenére altal végzett ellenérzéseknél
alkalmazott belsé ellenérzeési kézikonyvet a Bkr. 56. § (7) bekezdése értelmében a tarsulas
munkaszervezeti feladatat ellato koltségvetési szerv vezetbje hagyta jova.



A belso ellendrzési tevékenység ellatasara a vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak betartasaval a
Homokhati Kistérseg Bels6é Ellen6rzési Tarsulas Tarsulasi Tandcsa altal telepiilésenként
jovahagyott éves munkaterv szerint keriilt sor.

Ottomis Kozségi Onkormdnyzat és koltségvetési szervei belsd ellenérzését 2016. évben a
Homokhati Kistérség Belsoé Ellenorzési Tarsuldsa altal foglalkoztatott belsé ellendr Ottdmds
Kozség Onkormanyzata képviselo-testillete 2015. december 14-én tartott iilésén a
205/2015.(XI1.14.) Kt. szamu hatarozataval elfogadott éves ellen6rzési terve alapjan latta el.

A helyszini ellenérzésre a belsé szabalyzatok attekintésével, azok hatdlyos jogszabélyi
megfeleldségének  vizsgalatdval, a nyilvantartasok, a gazddlkodassal 6sszefiiggd
dokumentaciok vezetésével, bizonylatok egyeztetése vizsgalat mddszerével keriilt sor. A
helyszini ellenérzés id6épontja az ellendrzést megelézden egyeztetésre keriilt, az ellenérzésre
vonatkozd értesités legalabb 10 nappal megeléz6en elektronikus levél forméjdban az
ellendrzott szerv részére megkiildésre keriilt, az ellendrzések végrehajtisara ellendrzési
program alapjan keriilt sor.

A belsé ellenérzés lefolytatéséra az ellendrzési programnak megfelelden keriilt sor, a jelentések
elkészitése a Tarsulas Belsé Ellenorzési Kézikonyvben foglaltak alapjan tortént. Az
cllendrzésekrdl 3 jelentés készilt, melyekben 10 intézkedést igénylé megéllapitdsra és
javaslatra kertilt sor. A javaslatok az ellendrzott szerv részérdl elfogadésra keriiltek, melyek
végrehajtasara vonatkozoan az intézkedesi tervek elkésziiltek.

Az intézkedési tervek alapjan a 2016. évre tervezett intézkedések részben a kitlizott hataridében
végrehajtasra keriiltek, az athuzodo egy intézkedés végrehajtasanak hatdridejét 2017. marcius
1-re tlizték ki. Harom intézkedés nem keriilt hataridoben végrehajtasra, a szakami egyeztetések
kezdeményezése megtdrtént, 1j végrehajtasi hataridé nem keriilt meghatérozésra.

2015. évrdl 4thuzddo egy intézkedés nem volt.
Az elvégzett ellendrzések soran tett javaslatok, valamint a végrehajtisukra tett intézkedések

jogszabéalyoknak megfeleld, hatékony munkavégzésre, a belsé kontrollrendszer még
hatékonyabb miikodtetésére iranyultak.

I. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)
A belsé ellendrzési tevékenység ellatasa a tervezett ellendrzések megvaldsuldsa:

Ellendriések szama tipus szerint A tervezett
i ellenorzésre Soron Liviili
Ellenorzések Jorditost ellenorzési
pénziigyi  szabalyszeriiségi oo . . fnan IR, Rendszer- s kapacitis napok szitna
ellendiads ellondraés célellenirzés utoellenorzés ellendraes Osszesen (ellendri nap)
tervezett
ellensrzések 1 1 1 3 s 1
tényleges
ellenérzések 1 1 1 3 7 0




/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése:
I/1.a) 2016. évben elvégzett ellendrzések:

Ellenérzott szervezet: Ottomos Kiozségi Onkormdnyzat

Az ellendrzés célja, modszerei,
A feladatelldtds eljgrasrendjének

Azellenérzésitargya Az ellendrzes tipusa

Konyvtdari - kozmiivelGdési ek
rendszerellenbrzés

tevékenység ellatdsa szabdlyozottsdga
o -2016. évi ko, k snzigyi
Kézfoglalkoztatdsi folyamatok 2015 2 4 ’ozmun a'p rogram{mn p(’enzugyf: Sk
2L Sy elddllitott termékek szabdlyozottsdga, szabdlyszeriiségi
miikddése L 5 ; A
nyilvantartdsok vezetése ellendrzés

Adoiigyi tevékenység vizsgdlata A helyi adoztatdsi feladatok ellatdsa | pénziigyi ellenérzés

2016. evben 3 targyu tervezett ellendrzés megvaldsitasra keriilt, az ellendrzési tervben
foglaltaknak megfelelen. Az elvégzett ellen6rzésekrdl 3 jelentés késziilt.

I/1.b) Az ellendrzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossdg gyantija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellenbrzések sordn felmeriilt hidnyossagok az ellendrzési jelentésekben megallapitasra
kertiltek. A jelentésben tett megallapitdsokra javaslat késziilt. A javaslatok végrehajtasara tett
intézkedések megvalositasa sordn a hidnyossigok potlasara részben sor keriilt.

Az ellenérzések sordn biintet6-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasdra okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

I/2.) A bizonyossigot adé tevékenységet elésegité és akadalyozoé tényezék bemutatdasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

A bizonyossigot adé tevékenységet elésegité és akaddlyozé témyezék problémak,
korlatozésok nem meriiltek fel.

Az ellenbrzések lefolytatdsara a Tarsulas Bels6 Ellenérzési Kézikonyvében foglaltak szerint
kertilt sor. A helyszini ellenérzés elézetes kiértesités utan, megbizdlevéllel ellendrzési program
alapjan keriilt elvégzésre.

A vizsgalat lefolytatasdhoz sziikséges valamennyi dokumentumot rendelkezésre bocsatottak, és
lehet6vé tették az illetékes munkatarsakkal valé konzultaciot, valamint a vizsgilat
lefolytatasahoz sziikséges helyiségekbe valé szabad bejutast.

Az elkészitett jelentéstervezetben bemutatdsra keriiltek a helyszini ellenérzés sordn tett
részletes megallapitdsok, a végleges megallapitasok, javaslatok jogszabalyi hivatkozassal
alatdmasztasra keriiltek. A jelentéstervezetekkel egyiitt megkiildésre keriilt az intézkedési terv
minta, melyet kdvetden a rendelkezésre 4116 hataridén beliil nem minden esetben érkezett annak
elfogadasarol visszajelzés. A végleges jelentés az egyeztetések utdn keriilt alairasra, melyet
kovetden az alairt jelentés visszajuttatdsa hosszabb id6t vett igénybe. Az intézkedési tervek
elkészitése €s megkiildése mér folyamatos, annak végrehajtdsardl torténé tajékoztatds mar
elmaradt.

I/2.a) A belsé ellendrzési egység(ek) humdnerdforrds-elldtottsdga

A Tarsulasi megallapodasban a tagok vallaltdk, hogy a belsé ellenérzési feladatok
megvalositisa érdekében kolestndsen egyiittmikddnek. A térsulds egy f6 belsé ellenért
foglalkoztat, aki megfelel a Bkr. rendelet 24. §-ban eldirt feltételeknek, képesitési




kovetelményeknek. A belsd ellenér a kozszolgélati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX.
torvény hatélya alatt 1év6 koztisztviseld, feladatat 2013. februar 1-t61 1atja el.

Ellenérzési feladatait a székhely 6nkormanyzat Polgarmesteri Hivataldban végzi, mely hivatal
biztositja a munkavegzés targyi feltételeit, irodat, személyi szamitégépet, valamint laptopot. A
belsé ellendrzési tevékenység ellatisa sordn a helyszini ellendérzéseken valé megjelenést, a
szallitast az igénybevevd telepiilés dnkormanyzata biztositja.

- Belsé ellenér az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében eldirt engedéllyel rendelkezik.
Regisztraciés szdma: 5114697. A Nemzetgazdasigi Minisztérium Allamhaztartasi
Kontrollok Féosztilya NGM/349/2/2013. szamu hatarozata alapjan 2013. januér 21.
napjatél a koltségvetési szerveknél bels6 ellendrzési tevekenyseg végzésére jogosult.
Kotelezd tovabbképzését a T- 131BUDBE-02/21/2013. szému, ABPE- tovabbképzés 1.
tanus1tvanya igazolja. Ezt kovetéen kétévente ABPE IL tovabbképzésen kell részt
venni, melyet a rendszerellenrzés témakorben a hatosagi jellegli kotelezd
tovabbképzését 2015. oktdber 28-an teljesitette.

Szakmai képzésen torténd részvétel 2016. évben:

- a mérlegképes konyvelok éves tovabbképzési kotelezetitség teljesitésére 2016.
november 2-3-&n keriilt sor dllamhéztartasi szakteriileten.

- 2016. évi kdltségvetési torvény, Motv., Otv. illetve az Aht., Avr. valtozésai, szamviteli
valtozasok, zérlati munkalatok (6nkorményzati koltségvetési szervek részére) SALDO
altal szervezett ankéton 2016. januar 20-4n részt vett.

- kozszolgalati tisztviselok tovabbképzése:

Az 1j tertileti dllamigazgatasi rendszer

Jogszabaly hatalyosulasénak vizsgalata

Az dllamigazgatas teriileti és helyi szervei

Az allamhaztartasi gazdalkodas alapelvei

Fenntarthaté onkormanyzat 2. Szervezetfejlesztés az 6nkormanyzatoknal
Fenntarthat6 Onkorményzat 4. Kozszolgalati modernizacié (e-learning) cimil
mindsitett képzést eredményesen elvégezte.

VVVVVY

I/2.b) A belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellenér funkcionalis — szervezeti €s feladatszintli — a Bkr. 19. §-aban foglaltaknak
megfeleld fliggetlenségét biztositja, hogy a Homokhati Kistérség Belso Ellenérzési Tarsuldsa
altal keriil foglalkoztatasra.

I/2.c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjdn)
Ottomés Kozség Onkormanyzatanal tervezett ellenérzések esetében a Bkr. 20. §-a alapjan
Osszeférhetetlenségi korilmény nem merilt fel.

I/2.d) A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
A Bkr. 25. § a)-e) pontjaban megfogalmazott jogosultsdgokkal kapcsolatos problémék,
korlatozasok nem meriltek fel.

1/2.e) A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezdk:

A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok nem meriiltek fel. Az ellenérzott
szervezetek kozott kialakult jo kapcsolat nagyban eldsegiti az ellendrzések végrehajtasat. A
belsd ellendrzési tarsulds koltségvetésében biztositott pénziigyi fedezet a belsé ellendrzési
tevékenység végrehajtasanak koltségeit fedezi, a jogszabalyi hozzaférés (Jogtar), a SALDO
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Peénziigyi Tandcsadd és Informatikai Zrt. tanacsad6 szolgaltatasainak igénybevétele a Bordanyi
Polgirmesteri Hivatal 4ltal biztositott. A bels6 ellenér a jarasi tigyintézékkel kozos iroddban, a
jérasi lgyintéz6i ligyfélfogadasi napokon a bordényi Faluhdzban biztositott irodéban végzi
feladatat.

172.f) Az ellenbrzések nyilvintartdsa:

A belsd ellendr altal az elvégzett belsd ellenérzésekrdl a Bkr. 22. és 50. § szerinti nyilvantartas
vezetésre keriil, az ellenérzési dokumentumok meg6rzése, illetve a dokumentumok és adatok
szabalyszerl, biztonsdgos taroldsa a Bordéanyi Polgarmesteri Hivatalban kozos, zarhatd
irodaban torténik.

Ellendrzések nyilvantartasara telepiilésenként, tarsulasonként keriil sor iktatdszammal ellatva
ellenérzési mappéban, melyben elhelyezésre keriilnek az ellendrzéssel kapcsolatos
dokumentumok (értesitd levél, megbizolevél, ellenérzési program, ellenérzési jelentés,
intézkedési terv).

Az elvégzett ellendrzések nyilvintartasa az iratminta alapjan torténik évenként,
teleptilésenként, tarsuldsonként, mely tartalmazza az ellendrzés iktatészamat; ellenbrzés
targyat; ellendrzott szerv, szervezeti egység megnevezését; vizsgalt iddszakot; ellendrzés
tipusat; Id6sziikségletét; résztvevoket; ellenérzés kezdetét; Helyszini ellendrzés kezdetét;
helyszini ellendrzes végét; ellendrzési jelentés tervezet elkészitése; ellendrzési jelentés lezarasa
idopontjat; intézkedési terv készités sziikségességét; megallapitisok szdmat; javaslatok szamat;
elfogadott javaslatok szadmat; szabalytalansagi gyani megéllapitasat; intézkedési terv
elkésziiltségét; intézkedési terv statuszat; intézkedési terv teljesitésének datumat.

A belsé ellendrzésekhez kapcsolédé intézkedések nyilvantartdsa az iratminta alapjan
torténik, mely tartalmazza évenként, telepiilésenként, tarsuldasonként "Ellenérzés iktatészama
¢és targya"; "Ellen0rzott szerv, szervezeti egység"; Sor-szam "Ellendrzési javaslat"; "El6irt
intézkedés a javaslat alapjan"; "Intézkedési terv iktatdszdma és jovdhagyodja (beoszts,
szervezeti egység)"; "Intézkedés felelése (beosztds és szervezeti egység)"; "Végrehajtas
hatarideje”; "Teljesités datuma vagy nem teljesités"; "Megtett intézkedés rovid leirasa™;
"Hatérid6ben végre nem hajtott intézkedések oka"; "Megtett lépések a végre nem hajtas
kapcsan"; Megjegyzés adatokat.

1/2.¢) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok:

Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozo javaslatok és igények az elmult év tapasztalatai
alapjan az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasanak nyomon kovetése.

A bels6 ellendrzési tevékenység ellatdsa soran a Belsd Ellen6ri Klubtagsag altal szerzett
szakmai informdaciok tjén, a szabalyzatminta gytijtemény felhasznélésdval a szabalyozotisig
naprakészségeének biztositdsa, a hatalyos jogszabalyok kovetése.

I/3. A tanicsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

frasbeli felkérés alapjan elvégzett tandcsadoi tevékenységre 2016. évben nem keriilt sor.
Tanidcsaddi tevekenységekre konzulticio keretében a térsulds tagénkorményzatainak
gazdasagvezetdi részvételével az elmult évben a Bordanyi Faluhézban keriilt sor, melynek
targya:

1./ Ko6zmunkaprogrammal kapcsolatos szabalyozasok, szabalyzatok

2./ Kézmunkaprogramban elééllitott mezégazdasagi termékek dokumentéldsa, 6nkoltség
szamitasa.

Ezen kivill a folyamatos jogszabalyfigyelés terén a jogszabalyvéltozasra val6 figyelemfelhivas,
szabalyzatok véleményezése, valamint a vezet6i igényeknek megfelel tanicsadé tevékenység
ellatasara keriilt sor szoban vagy elektronikus levélben.



Az egyéb tevékenység keretében a belsd ellendrzési vezet6i feladatok ellatdsa, az éves
ellenérzési terv Osszedllitisa, belsd ellenérzések nyilvantartisa, intézkedési tervek
végrehajtdsanak nyomon kvetése, éves dsszefoglald ellenérzési jelentés készitése.

A Térsulasi Tanics Ulésére az elmult évben két alkalommal keriilt sor. Az {ilés
eldterjesztéseinek elokészitése, jegyzokonyvek elkészitése a Bels6 Ellendrzési Tarsulds éves
tevékenységérdl a beszamoldk elkészitése toltotte ki az egyéb tevékenység kapacitasigényét.

I A belsé kontrollrendszer mitkédésének értékelése ellendrzési tapaszialatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)
174 8 A bels¢é  kontrollrendszer  szabailyszeriiségének, gazdasigossaginak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsd szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban
legyen a szabalyszeriiséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasdgossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel.

2016. évben elvégzett ellendrzések megallapitasai és javaslatai:

Az ellendrzések soran az ellendri jelentésekben Gsszességében 10 intézkedést igényld
megdllapitdsra 10 javaslat tortént, a megallapitasok 30 %-a szabdlyszer(iségre, 70 %-a
gazdalkodasi feladatok szinvonalé4ra vonatkozo javaslat volt.

A miikodéssel, gazdalkodassal, tevékenységgel kapcsolatos kockazatok az ellendrzési
jelentésekben tett megallapitasok 4 magas, 6 kézepes kategoridba kertiltek besorolasra, mely
alapjan kertiltek a javaslatok megfogalmazasra.

Az egyes jelentésekhez kapcsolodé megallapitasok és javaslatok a 1. szdmu mellékletben
keriilnek bemutatasra.

I1/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont).

1. KONTROLLKORNYEZET: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkérnyezetet
kialakitani, amelyben vilagos a szervezeti strukttra, a folyamatok 4tlathatoak, egyértelmiiek a
feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok, meghatérozottak, ismertek és elfogadottak az
etikai elvardsok a szervezet minden szintjén, atlathaté a humaner6forras-kezelés. biztositott a
szervezeti célok €s értékek iranyaban valo elkotelezettség fejlesztése és eldsegitése

1.1. Célok és szervezeti felépités: a kontrollkérnyezet kialakitdsra keriilt, vilagos a szervezeti
struktira a kirendeltség feladatellatasa meghatarozasra keriilt.

1.2. Bels6 szabalyzatok: A gazdalkodasi folyamatok szabalyozottak, aktualizalasuk megtortént.
1.3. Feladat-, és felelosségi korok megfeleléen meghatirozasra keriiltek a szervezeti és
mikodési szabalyzatban, a munkakdri leirdsokban.

1.4. A folyamatok meghatarozasanak Aattekintése szilkkséges konyha mikddtetésének
folyamatara vonatkozoan.

1.5. Human eréforras: A vagyonnyilvantartis és a telefon magéncéli igénybevétele
nyilvantartasdnak vezetésére a munkakor meghatarozasa megtortént.

1.6. Etikai értékek és integritds: a szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjét elkésziteni
sziikséges.

2. KOCKAZATKEZELES: A koltségvetési szerv vezet6je koteles kockazatkezelési rendszert

miikodtetni. Fel kell mémni és meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, valamint meg kell hatirozni az egyes kockazatokkal
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kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon
kovetésének modjat.

2.1. A kockazatok meghatdrozasa és felmérése megtortént, megéllapitasra keriiltek a
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockéazatok a 2016. évi belsé ellendrzési terv készitése
soran,

2.2. A kockazatok elemzése megtortént, a magas kockazati besorolasu tevékenység az
ellendrzési tervbe beépitésre kertilt.

2.3. A kockazatok kezelése: vizsgalatira nem Keriilt sor.

2.4. A kockézatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalatat még nem végzeték el.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK: A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockézatok kezelését, hozzajarulnak
a szervezet céljainak eléréséhez.

3.1. Kontroll stratégidk és modszerek: A kontrolltevékenység részeként a gazdalkodasi
tevékenységre vonatkozdan részben biztositott a folyamatba épitett, elézetes, utélagos és
vezetli ellendrzés, a pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszeriiségi szempontbol
torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, a gazdasigi események elszdmolasa (a hatéalyos
jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és beszamolas) kontrollja.

3.2. Feladatkorok szétvélasztasa: a tevékenységek feladatkori elkiilonitése szikséges a
kirendeltségen dolgozé koztisztvisel6k munkakérének megosztasaval.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket
kialakitani és miikodtetni, melyek biztositjdk, hogy a megfeleld informaciok a megfelel$ idében
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

4.1. Informaci6 és kommunikacié a beszamoldsi szintek, hataridok és médok meghatarozasra
keriiltek a kirendeltségen.

4.2. Iktatasi rendszer szabalyozott.

4.4, Hianyossagok, szabalytalansagok kezelésére a szabalyozéis még nem késziilt el.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING): A koltségvetési szerv vezetdje koteles
kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok megvalositisanak nyomon kovetését biztosito
rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megval6suld folyamatos és eseti nyomon
kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil miikodé belsé ellendrzésbél All.
5.1. A bels6 kontrollok értékelése, a Bkr. 1. szamu melléklete alapjan megtértént.

5.2. Belsé ellen6rzés soran feltart hidnyossagok, az intézkedési tervek végrehajtdsanak nyomon
kovetése nem rendszeres, a visszajelzések elmaradnak, a beszamoltatas a felel6sok részérdl
nem torténik meg, mely az intézkedések végrehajtasanak elmulasztasat eredményezte.

IIl. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § ¢) pont)
Az ellen6rzésekr6l 3 jelentés késziilt, az ellenérzési jelentésekben 10 intézkedést igényls
megallapitasra kertilt sor, melyekre 10 javaslat tortént. A javaslatok az ellendrzétt szerv részérdl
elfogadasra kertiltek, a megallapitdsokra tett javaslatok alapjan intézkedési tervek elkésziiltek,
az intézkedési tervek jovahagyasara sor keriilt az aljegyzé altal. Az intézkedési terv iktatdséra
nem Kkertilt sor, végrehajtdsukrol a belso ellendr kérésére a visszajelzés megtortént.

Az intézkedési tervek alapjdn a 2016. évre tervezett intézkedések részben keriiltek
végrehajtasra. Harom intézkedés nem keriilt teljesitésre, melynek oka az élelmezésiigyi
nyersanyagnorma megallapitdsdnak elmaradasa. Az intézkedés végrehajtisara az egyeztetések
kezdeményezese megtortént, a végrehajtasra 0j hataridot nem allapitottak meg. Az athuzodé
egy intézkedés végrehajtasanak hatdridejét meghatéroztak.



Az intézkedesek megvaldsitasa

Elbz6 ev(ek)rél L b % e o

Onkormanyzat neve: athlzodo ‘ntg;:gfw . ; Eb:O_t' 4 Megva’losﬁam
Ottomés Kozségi Onkormanyzat | intézkedések | ' e Yedrerens gany

db %
Helyi onkormanyzat (I.+ll.) 0,0 9,0 6,0 66,7
Ruzsai Onkormanyzati Hivatal Otdmosi
I Kirendeltsége 6sszesen 0,0 9,0 6,0 66,7
Il. |Irényitott szervek Osszesen 0,0 0,0 0,0

Folyamatban 1€v0, végre nem hajtott intézkedések:

Az eléallitott étel értékesitési aranak feliilvizsgéalata. Hatdridé 2016.05.31. volt, mely
nem kertilt teljesitésre, 1j hataridé nem keriilt meghatarozasra.

Az elédllitott étel eléallitdsahoz sziikkséges nyersanyagnorma meghatarozasa. Hataridé
2016.05.31. volt, mely nem kertilt teljesitésre, 4j hataridé nem keriilt meghatarozasra.
Az elodllitott étel (szocidlis étkeztetés, vendégétkezés) értékesitési Aaranak
meghatarozasa. Hatarid6 2016.05.31. volt, mely nem kertilt teljesitésre, 0j hatarid nem
keriilt meghatarozasra.

A konyvviteli szamldk aldbontisdval vagy a konyvviteli szdmlakhoz kapcsolédd
részletezd nyilvantartdsok vezetésével gondoskodni kell a vagyonkimutatas
elkészitéséhez megfeleld nyilvantartassal. Hatarido: 2017.03.01.

2015. évrol athuzodo intézkedések: nem volt.

Bordany, 2017. februar 15. s belsg
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Ottdmos Kozségi Onkorményzat 2016. évi belsd ellenbrzése

1. szamu melléklet

AZ EGYES JELENTESEKHEZ KAPCSOLODO FOBB MEGALLAPITASOK ES

A vizsgalat cime

A konyha miikodtetése

JAVASLATOK

Megallapitasai

A konyha feladatellatdsa
alapelldtasként végzi a kozétkeztetési
feladatelldtast, mely veszteséges

Javaslatok

Az elbéllitott étel értékesitési 4ra
feliilvizsgalata

Az eldallitott étel eléallitdsahoz
sziikséges nyersanyagnorma
meghatrozdsa és alkalmazéasa t6bb
esetben eltérd

Az eldallitott étel elballitasdhoz
sziikséges nyersanyagnorma
meghatirozasa

Az elballitott étel (szocidlis étkeztetés,
vendégétkezés) értékesitése soran nem
a szerzddésben meghatérozott 4rat
alkalmazasara keriil sor

Az eldallitott étel (szocidlis
étkeztetés, vendégétkezés)
értékesitési dranak meghatarozasa,
alkalmazasa

A konyha tevékenységével felmeriilt
kiaddsok nem a megfelelé kormanyzati
funkcion keriiltek elszamolasra

A kozétkeztetés soran felmeriilt
kiadasok megfelel$ korméanyzati
funkcién (mas szerv részére végzett
szolgaltatas, gyermekétkeztetés)
torténd elszdmoldsa

A konyha élelmiszer felhasznalsa,
anyagkiszabat készitése nem naprakész

A kozétkeztetési dokumentaci6
teljes kori naprakész vezetése

A Kozfoglalkoztatas soran eldallitott
mezdgazdasagi termékek raktarra
vétele csak mennyiségben tértént.

A Koézfoglalkoztatas soran eléallitott
mezdgazdasigi termékek raktarra
vétele mennyiségben és értékben.

Vagyonnyilvintartas
vizsgalata

Az dnkorményzat tulajdonat képezd,
nulléra leirt targyi eszk6zok
nyilvéntartdsba vételére az ellendrzés
lezarasaig még nem keriilt sor.

A nulléra leirt targyi eszkézok
analitikai nyilvantart4sanak
elkészitése az Ahsz 14. melléklete
szerint

A zérszdmadashoz csatolt
vagyonkimutatas nem az Ahsz. 30. § -
ban foglaltaknak megfelelden mutatta
be az dnkorményzat vagyonat

A konyvviteli szamlak alabontdsaval
vagy a kdnyvviteli szamlakhoz
kapcsolddé részletezd
nyilvantartdsok vezetésével
gondoskodni kell a vagyonkimutatas
elkészitéséhez megfeleld
nyilvantartdssal

Telefon magadncéli
igénybevétele

A fogorvos részére a telefon és internet
szolgaltatds dija, az ellen6rzés
idépontjaig nem keriilt
tovabbszamlizasra, az ellatasi
szerzddés 2016. jinius 30-val
megsziint.

Az énkorményzat altal a telefon
magancéld hasznalata utani ado
megfizetése

A rédidtelefon magancéla hasznélata
szamlazasara kétféle adékulcesal keriilt
sor

A radi6telefon magancéli hasznalata
szamldzasa sordn 27 %-os ad6kulcs
alkalmazisa.







